Zarzadzenie nr 23/2018
Kanclerza Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego
z dnia 10.12,2018

W zarzadzeniu Kanclerza Krakowskiej Szkoty WyzZzszej im. Andrzeja Frycza
Modrzewskiego Nr 13/2005 z dnia 23 listopada 2005 r. w sprawie ,Regulaminu
udostepniania zbiorow Biblioteki Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza
Modrzewskiego”, ,Cennika optat pobieranych w Bibliotece Krakowskiej Akademii
im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego” oraz ,Regulaminu korzystania z komputerow
znajdujacych sie w Bibliotece Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego”,
zmienionym zarzadzeniem Nr 17/2006 z dnia 29 wrzesnia 2006 r., zarzadzeniem
Nr 12/2007 z dnia 12 wrzes$nia 2007 r., zarzadzeniem Nr 6/2009 z dnia 20 marca 2009 r.
oraz zarzadzeniem Nr 23/2009 z dnia 16.09.2009 r., zarzadzeniem nr 22/2010
z dnia 3.09.2010 r., zarzadzeniem Nr 22/2011 z dnia 21.09.2011 r., zarzadzeniem Nr
1/2013 z dnia 8.01.2013 r., zarzadzeniem Nr 27/2014 z dnia 9.10.2014 r., zarzadzeniem
Nr 14/2017 z dnia 4.10.2017 oraz zarzadzeniem Nr 10/2018 z dnia 21.05.2018

wprowadza sig nastepujace zmiany:

g1

1) zalacznik nr 1 - ,Regulamin udostepniania zbioréw Biblioteki Krakowskiej Akademii
im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego” otrzymuje brzmienie okreslone w zatgczniku nr 1
do zarzadzenia

2) zatgcznik nr 2 - obowigzujacy ,Cennik optat pobieranych w Bibliotece Krakowskiej
Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego” otrzymuje brzmienie okreslone
w zataczniku nr 2 do zarzadzenia

3) zatacznik nr 3 - ,Regulamin korzystania z komputeréw znajdujacych sie na terenie
Biblioteki Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego” otrzymuje
brzmienie okreslone w zatgczniku nr 3 do zarzadzenia

4) zatgczniki nr:
4a ,Deklaracja zapisu”;
4b ,Upowaznienie state”;
4¢ ,Podanie o roztozenie naleznosci na raty”;
4d ,Karta rejestracyjna ustugi zdalnego dostepu do zasobdw elektronicznych”;
4e ,Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna. Formularz zamoéwienia”;
otrzymujg brzmienie kolejno okreslone w zatgcznikach nr 4a, 4b, 4c, 4d, 4e do

zarzadzenia

§2
Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem 01.01.2019
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Kanclerza Krakowskiej Akademii im. Andrzeja
Frycza Modrzewskiego Nr 23/2018

Regulamin udostepniania zbioréw

Biblioteki Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego

I. Postanowienia ogdlne:

1. Biblioteka udostepnia zbiory w formie prezencyjnej, na miejscu w Czytelniach,
wszystkim zainteresowanym, natomiast w formie wypozyczen na zewnatrz Biblioteki
wylgcznie:

a) pracownikom Krakowskiej Akademii,

b) studentom Krakowskiej Akademii,

c) stuchaczom studiéw podyplomowych Krakowskiej Akademii,

d) uczestnikom studiéw doktoranckich prowadzonych w Krakowskiej Akademii,

e) uczestnikom seminariow doktorskich prowadzonych w Krakowskiej Akademii,

f) osobom, ktére maja otwarty przewdd doktorski w jednostce organizacyjnej
Kralkowskiej Akademii,

g) aplikantom radcowskim Okregowej Izby Radcow Prawnych w Krakowie,

h) studentom i pracownikom innych instytucji naukowych, z ktérymi Krakowska
Akademia posiada podpisane porozumienie o wspdlpracy.

3. Biblioteka udostepnia zbiory w formie wypozyczer migdzybibliotecznych na zasadach
okreslonych w czesci IV.

4. Dane osobowe gromadzone w Bibliotece przetwarzane sg na podstawie Statutu
Krakowskiej Akademii (§ 40 ust. 2), stuzg wytacznie do realizacji zadan zwigzanych z
obstugg uzytkownikéw i funkcjonowaniem Biblioteki, na podstawie Ustawy o
bibliotekach z 27 czerwca 1997 r. oraz kolejnych jej zmian i podlegajg ochronie
zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE z 2016 roku, nr L119, poz. 1;
zw. dalej: RODO) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r, (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000).
Uzytkownik ma prawo wgladu do swoich danych, ich poprawienia oraz usunigcia.
Szczegotowe zasady przetwarzania danych osobowych w Bibliotece okreslone zostaty
w czesci V.

5. Korzystanie ze zbioréow bibliotecznych nie moze narusza¢ warunkéw umow
licencyjnych oraz praw autorskich.

6. Mozliwos¢ korzystania z dostepdéw zdalnych do baz danych administrowanych przez
Biblioteke (Zatgcznik nr 4d) oraz zgtaszania propozycji zakupu ksigzek posiadajg
wylacznie uzytkownicy z aktywnym kontem bibliotecznym.

7. Wszystkie pomieszczenia Biblioteki sg monitorowane, a zbiory chroniope
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elektronicznymi systemami zabezpieczei. Monitoring ma na celu zapewnienie
bezpieczeristwa os6b i mienia. Podglad nagrania jest biezacy i jest zapisywany, a
okres przechowania danych wynosi do 3 miesigcy. Szczegotowych informacji udziela
Dziat Automatyki Krakowskiej Akademii.

8. Na terenie Biblioteki obowiazuje cisza oraz zakaz palenia (w tym papierosow
elektronicznych), spozywania positkéw i napojow.

9. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione bez nadzoru na catym
jej terenie.

10.Biblioteka zastrzega sobie prawo do komisyjnego otwarcia szafki skrytkowej
znajdujacej sie na jej terenie, jesli szafka nie zostanie oprézniona do godziny
zamkniecia Biblioteki.

11.Rzeczy pozostawione w szafkach sg na biezgco wyjmowane i przenoszone na zaplecze
Biblioteki, a po uplywie miesigca wyrzucane. Biblioteka zastrzega sobie prawo do
natychmiastowego wyrzucenia pozostawionych w szafce produktow spozywczych.

12. W Bibliotece mozna korzysta¢ z wiasnego sprzetu komputerowego.

13.Warunki korzystania z komputeréw znajdujacych sie¢ w Bibliotece okreslone sg w
Zataczniku nr 3.

14.Na terenie Biblioteki obowigzuje zakaz fotografowania oraz filmowania ludzi.
Dozwolone jest fotografowanie i filmowanie pomieszczen Biblioteki wytacznie po
uprzednim wyrazeniu zgody przez Dyrektor Biblioteki.

15.Uzytkownicy moga samodzielnie wykonywac fotografie, kserokopie | skany
dokumentéw bibliotecznych w zakresie nietamigcym przepiséw Ustawy o prawie
autorskim.

16. Na terenie Biblioteki nie mozna przeprowadzac zaje¢ dydaktycznych.

17.Na terenie Biblioteki obowigzuje zachowanie odpowiadajace powadze instytucji
naukowej.

18.0soby nieprzestrzegajace regulaminu Biblioteki moga zosta¢ pozbawione prawa
korzystania z Biblioteki Krakowskiej Akademii.

19.Na terenie Biblioteki Krakowskiej Akademii wylacznie pracownicy naukowo-
dydaktyczni  Krakowskiej ~Akademii moga samodzielnie, przy stanowisku
komputerowym wyposazonym w drukarke, zweryfikowaé prace dyplomowe swoich
seminarzystow w systemie antyplagiatowym oraz wydrukowac¢ wynik. Pracownicy
Biblioteki Krakowskiej Akademii nie udzielaja informacji zwigzanych z systemem

antyplagiatowym.

II. Wypozyczalnia:

A) Zasady zapisu

1. Podanie danych osobowych w celu zapisu jest dobrowolne. Brak podania na deklaracji
(zatacznik nr 4a) wszystkich danych osobowych uniemozliwia zapis do Biblioteki

KAAFM, wypozyczanie dokumentdw bibliotecznych poza teren Biblioteki, sktadanie
|
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propozycji zakupu oraz korzystanie z dostepéw zdalnych do baz danych
administrowanych przez Biblioteke. Uzytkownik zobowigzuje sie do podania
prawdziwych danych osobowych.

Dokumentem uprawniajacym do korzystania z ustug Wypozyczalni jest karta
biblioteczna lub wazna elektroniczna legitymacja studencka (zwana dalej ELS).

Osoba zapisujaca sie do Biblioteki wypetnia deklaracje (Zatacznik nr 4a) zawierajaca
dane osobowe i podpisuje zobowigzanie do przestrzegania ,Regulaminu udostepniania
zbioréw Biblioteki Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego”, uiszcza
jednorazowa optate wpisowaq oraz przedstawia dokument tozsamosci (dowod osobisty
lub aktualng ELS, lub legitymacje aplikanta radcowskiego), zaswiadczenie z

wladciwego dziekanatu/Centrum Studiéw Podyplomowych, w przypadku oséb

odbywajacych specjalizacje w Krakowskie] Akademii - zaswiadczenie z Dziatu
Administracyjno-Prawnego i Spraw Osobowych; w przypadku pracownikéw
Krakowskiej Akademii — obecnos¢ w systemie informatycznym Uczelni, na stronie

internetowej badz zaswiadczenie o zatrudnieniu; natomiast pracownicy pozostatych

instytucji naukowych - zaswiadczenie o zatrudnieniu.

Kazdg zmiane danych osobowych lub kontaktowych zawartych w deklaracji nalezy

zgtosi¢ w Wypozyczalni.

Waznosé konta bibliotecznego ustala sig nastepujaco:

a) dla pracownikéw Krakowskiej Akademii - piec lat;

b) dla studentéw; uczestnikéw studiow doktoranckich i seminariéw doktorskich
prowadzonych w Krakowskiej Akademii; os6éb, ktére majgq otwarty przewod
doktorski w jednostce organizacyjnej Krakowskiej Akademii; stuchaczy studiow
podyplomowych; uczestnikéw programow naukowych/wymiany
miedzynarodowej; aplikantéw radcowskich; studentéw i pracownikéw innych
instytucji naukowych, z ktérymi Krakowska Akademia posiada podpisang umowe
o wspotpracy, oraz dla oséb odbywajacych specjalizacje w Krakowskiej Akademii
— do konhca roku akademickiego, z zastrzezeniem lit. c oraz lit. d;

c) dla studentéw Krakowskiej Akademii z wpisem warunkowym; dla studentow,
ktérzy nie ztozyli egzaminu dyplomowego do zakonhczenia ostatniego semestru
studidw waznos¢ konta bibliotecznego ustala sie do terminu wyznaczonego przez
Dziekanat — na podstawie zaswiadczenia z Dziekanatu.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach decyzjg Dyrektora Biblioteki okres

waznodci konta bibliotecznego moze zostaé przedtuzony lub skrécony poza terminy

okreslone w ust. 5.

Przedhuzenie okresu waznosci konta bibliotecznego nastepuje nieodptatnie dla 0s0b

wymienionych w ust, 5 po przedfozeniu waznego dokumentu (ELS, zaswiadczenia z

dziekanatu/Centrum Studiéw Podyplomowych, a w przypadku pracownikow

Krakowskiej Akademii obecnos¢ w systemie informatycznym Uczelni, na stronie

internetowej badZ po przedstawieniu zaswiadczenia; w przypadku pracownikéw z




10.

11,

12.

13.

14,

15.

pozostatych instytucji naukowych na podstawie zaswiadczenia o zatrudnieniu).

Konta biblioteczne nieodnawiane przez 2 kolejne lata sg usuwane z systemu, a
deklaracje zapisu niszczone pod warunkiem braku naleznosci wzgledem Biblioteki.
Pracownicy Krakowskiej Akademii przebywajacy na urlopach bezptatnych lub
wyjezdzajacy za granice na okres powyzej 6 miesigcy zobowigzani sga do zwrotu
wypozyczonych materiatéw bibliotecznych.

Studenci korfczacy lub przerywajacy studia w Krakowskiej Akademii zobowigzani sg
do przedtozenia w Wypozyczalni karty obiegowej wraz z indeksem (jesli posiadaja), w
celu potwierdzenia uregulowania wszelkich zalegtosci w stosunku do Biblioteki.

Karta biblioteczna lub ELS jest dokumentem identyfikujacym uzytkownika.
Uzytkownik zobowigzany jest do okazywania jej na zadanie pracownika Biblioteki.
Wiadcicielowi karty bibliotecznej lub ELS nie wolno odstepowac jej innym osobom.
Nieprzestrzeganie zakazu wigze sie z pozbawieniem prawa do korzystania z Biblioteki
Krakowskiej Akademii zaréwno wiasciciela karty/ELS, jak i osoby z nie] korzystajacej.
Zagubienie karty bibliotecznej lub ELS nalezy bezzwtocznie zgtosi¢c w Wypozyczalni.
Duplikat karty bibliotecznej Uzytkownik otrzymuje po uiszczeniu optaty zgodnie z
obowigzujacym Cennikiem optat (Zatacznik nr 2).

Osoby niespetniajgce warunkéw potrzebnych do zatozenia lub aktywowania konta
bibliotecznego moga ubiegaé sie o wydanie karty czasowej uprawniajacej do
korzystania ze zbioréw magazynowych udostepnianych tylko w czytelniach Biblioteki.
Karta czasowa wydawana jest bezptatnie na podstawie dokumentu potwierdzajacego
tozsamoé¢ i jest wazna siedem dni, liczac od daty wydania. Dane osobowe
przechowywane sg siedem dni, podczas ktorych uzytkownik moze korzysta¢ ze
zbioréw Biblioteki w czytelniach. Po uplywie tego czas dane osobowe zostaja

usuniete,

B) Korzystanie ze zbioréw

1.

Na zewnatrz Biblioteki nie wypozycza sig:

a) dokumentéw wydanych przed rokiem 1945;

b) dziet powierzonych Bibliotece w depozyt;

c) zbioréw czasopi$mienniczych (z wyjatkiem czasopism wieloegzemplarzowych);

d) wydawnictw wymagajacych konserwacji.

Uzytkownik ma prawo wypozyczenia okreslonej liczby materiatow bibliotecznych:

a) pracownicy Krakowskiej Akademii oraz pracownicy innych instytucji naukowych
— 10 dokumentéw (jeden egzemplarz tego samego wydania) na okres roku
akademickiego, z zastrzezeniem lit. b;

b) lektorzy jezykéw obcych Krakowskiej Akademii - 30 dokumentéw na okres roku
akademickiego;

c) studenci (w tym studenci dwéch kierunkdw w Krakowskiej Akademii); stuchacze

studiéw podyplomowych; uczestnicy studiéw doktoranckich, seminariow




doktorskich prowadzonych w Krakowskiej Akademii oraz osoby, ktore maja
otwarty przewdd doktorski w jednostce organizacyjnej Krakowskiej Akademii;
uczestnicy programoéw naukowych/wymiany miedzynarodowej; aplikanci
radcowscy; studenci innych instytucji naukowych; osoby odbywajace
specjalizacje w Krakowskiej Akademii - 8 ksiazek (jeden egzemplarz tego
samego wydania) na okres 30 dni.
Uzytkownicy Biblioteki moga wypozyczyé na 7 dni filmy (1 film to jedna jednostka
inwentarzowa, bez wzgledu na liczbe piyt), pod warunkami posiadania aktywnego
konta bibliotecznego i nieprzekroczenia limitu wypozyczen.
Ksigzki i dokumenty multimedialne zakupione w ramach projektéw naukowych,
grantéw, dziatalnosci statutowej uczelni sg witasnoscig Krakowskiej Akademii i z
dniem zakoriczenia projektu pracownik Krakowskiej Akademii ma obowigzek zwrécié
je do Biblioteki. Po zwroceniu materiatbw beda one dostepne dla wszystkich
zainteresowanych.
Uzytkownik wypozycza dokumenty osobiécie. Moze jednak upowazni¢ do wypozyczen
inng osobe.
Chcac upowaznic inng osobe do odebrania ksigzek z Wypozyczalni, wiasciciel konta
bibliotecznego ma obowiazek wypetni¢ formularz (Zatacznik nr 4b) i dostarczy¢ go
osobiécie do Biblioteki. Przy odbiorze ksigzek osoba upowazniona ma ohowigzek
wylegitymowac¢ sie dowodem tozsamosdci. Upowaznienie ma charakter staty i jest
wazne przez rok akademicki. O anulowaniu dyspozycji upowaznienia nalezy
bezzwitocznie poinformowac Biblioteke.
Wypozyczenie ksiazki z Biblioteki Krakowskiej Akademii jest mozliwe po

wczedniejszym zamowieniu jej przez katalog OPAC.

8. Czas realizacji wszystkich zamdwieri magazynowych wynosi do 40 minut.

10.

11.

12.

133,

14.

Zaméwienia magazynowe ztozone 15 minut przed zakonczeniem pracy Biblioteki i
pbzniej realizowane sg w dniu nastepnym.

Zamoéwienia magazynowe realizowane sg od poniedziatku do soboty.

Dokumenty, ktére sg aktualnie wypozyczone, mozna zarezerwowac za posrednictwem
katalogu OPAC.

Okres wypozyczenia nie moze przekroczy¢ okresu waznosci karty bibliotecznej. Po
uplywie okresu wypozyczenia dokumentu Uzytkownik zobowigzany jest do jego
zwrotu.

Mozliwoéé prolongaty przystuguje: studentom; stuchaczom studiéw podyplomowych;
uczestnikom studiéw doktoranckich i seminariéw doktorskich prowadzonych w
Krakowskiej Akademii; osobom, ktére majq otwarty przewod doktorski w jednostce
organizacyjnej Krakowskiej Akademii; uczestnikom programéw naukowych/wymiany
miedzynarodowej; aplikantom radcowskim oraz studentom i pracownikom innych
instytucji naukowych.

Prolongata moze nastapi¢ najpdzniej w dniu uptywu terminu zwrotu Wypozyczonego
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15,
16.
17.
18.

19.

20.
21.

22,

23.

24.

25

dokumentu, jesli inny Uzytkownik nie dokonat jego rezerwacji.

Okres prolongaty wynosi kolejne 30 dni od dnia dokonania prolongaty.

Prolongaty dokonuje sie samodzielnie za posrednictwem systemu bibliotecznego.
Wypozyczone zbiory mozna prolongowac¢ maksymalnie piec razy.

W wyjatkowych sytuacjach Biblioteka moze zazgda¢ zwrotu wypozyczonego
dokumentu przed uptywem regulaminowego terminu lub nie wyrazi¢ zgody na jego
prolongate.

W przypadku przekroczenia terminu zwrotu wypozyczonych dokumentow nie ma
mozliwosci wypozyczenia kolejnych materiatéw bibliotecznych. Konieczne jest takze
uiszczenie przez uzytkownika optaty za nieterminowy zwrot dokumentéw zgodnie z
obowiazujacym Cennikiem optat (Zatgcznik nr 2).

Uzytkownik moze ztozy¢ podanie o roztozenie naleznosci na raty (Zatgcznik nr 4c).
Biblioteka nie ma obowiazku informowania Uzytkownika o mijajacym terminie zwrotu
wypozyczonych materiatéw. Generowane automatycznie przez system biblioteczny
powiadomienia maja wytacznie charakter informacyjny, a ich brak nie stanowi
podstawy do obnizenia natozonej optaty za przetrzymanie zbiorow.

W przypadku niezwrécenia w terminie wypozyczonego dokumentu Biblioteka
zastrzega sobie prawo do telefonicznego monitu i przypomnienia o koniecznosci
swrotu dokumentu stanowiacego wiasnos¢ Krakowskiej Akademii. W przypadku braku
skutecznodci telefonicznego monitu Biblioteka zastrzega sobie prawo do wystania
upomnienia w formie elektronicznej (e-mailowej), a w ostatecznosci do wystania
upomnienia na pismie, obcigzajac Uzytkownika kosztami jego wystania. Uczelnia ma
prawo wszczaC postgpowanie egzekucyjne w celu odzyskania wypozyczonego
dokumentu lub ekwiwalentu ksiazkowego o cenie rownej badz wyzszej niezwréconego
dokumentu.

Uzytkownika obowigzuje dbatoéé o udostepniane dokumenty. Zauwazone uszkodzenia
uzytkowanych egzemplarzy Uzytkownik powinien zgtosi¢ pracownikowi Biblioteki
przed wypozyczeniem.

Uzytkownik ponosi petng odpowiedzialnoé¢ materialng za wszelkie uszkodzenia
dokumentu niezgtoszone w momencie jego wypozyczenia, a stwierdzone przy jego
ZWrocie.

W razie uszkodzenia lub zagubienia wypozyczonego dokumentu Uzytkownik
zobowigzany jest odkupi¢ identyczne lub najnowsze wydanie badz wskazany przez
Biblioteke egzemplarz innego tytutu, o wartoéci rownej badz wyzszej niz zagubiony

lub uszkodzony dokument.

III. Czytelnia Gléwna i Czytelnia Medyczna:

1.
2.

Z Czytelni Gtdwnej i Czytelni Medyczne]j korzystaé moga wszyscy zainteresowani.
Czytelnia Gtéwna i Czytelnia Medyczna udostepniajg na miejscu ksiegozbidr lektoryjny

w wolnym dostepie do pétek oraz ksiegozbiér magazynowy, po uprzednim




zamowieniu go przez katalog OPAC,

3. Do Czytelni Gtéwnej mozna zaméwié¢ z magazynu jednorazowo 10 dokumentéw.

4, Materiaty udostepniane w Czytelni Gtéwnej i Czytelni Medycznej moga by¢ kserowane
na terenie Biblioteki.

5. W Czytelni Gléwnej mozna samodzielnie wykonaé nieodpfatnie skany wybranych
materiatow bibliotecznych.

6. Pracownicy Biblioteki nie wykonujg na zlecenie uzytkownikéw skanow ani kserografii
materiatéw bibliotecznych, jedynie udzielaja pomocy w obstudze ksero oraz skanerow.

7. Zabrania sie samowolnego wynoszenia poza Czytelnie Gtowng, Czytelnig Medyczng i

Czytelnie Czasopism materiatéw stanowigcych wiasnosc¢ Biblioteki.

8. W Czytelni Gtéwnej, oprocz zbioréw wiasnych Biblioteki, udostepnia sig dokumenty
sprowadzone z innych bibliotek droggq wypozyczenia migdzybibliotecznego.
9. Wszyscy uzytkownicy zobowigzani sg do:

a) zapoznania sie z ,Regulaminem udostepniania zbiorow Biblioteki Krakowskiej
Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego”;

b) pozostawienia w szatni lub znajdujacych sig na terenie Biblioteki zamykanych
szafkach bibliotecznych okry¢ wierzchnich, parasoli, plecakéw oraz toreb (w tym
toreb na sprzet elektroniczny) itp.;

c) zachowania ciszy i wyciszenia telefonow komorkowych;

d) wpisania sie do zeszytu odwiedzin;

e) zgloszenia bibliotekarzowi wnoszonych materiatow oraz okazania ich przy
wychodzeniu z Czytelni Gldwnej lub Czytelni Medycznej;

f) odktadania wykorzystanych ksiazek w wyznaczonych miejscach;

g) oddania materiatéw bibliotecznych w stanie nieuszkodzonym (zabrania sig
podkreélania i notowania w podrecznikach, testach i materiatach dydaktycznych)
oraz zgtaszania zauwazonych brakoéw bibliotekarzowi;

h) przestrzegania zakazu spozywania positkow i napojow;

i) zachowania sie w sposdéb odpowiadajacy powadze instytucji naukowej.

A) Pokoje Cichej Pracy i Pokéj Pracy Grupowej

1. W Czytelni Gléwnej znajdujq sie cztery Pokoje Cichej Pracy (dalej zwane PCP). Kazdy
pok6j posiada dwa stanowiska pracy wyposazone w komputery z dostgpem do
Internetu.

2. W PCP moga znajdowac sie w tym samym czasie maksymalnie 2 osoby.
Z PCP oraz PPG mogg korzysta¢ wszyscy zainteresowani.

4. Pokdj Cichej Pracy ,B” przeznaczony jest dla kadry naukowo-dydaktycznej
Krakowskiej Akademii.

5. Pracownik naukowo-dydaktyczny Krakowskiej Akademii ma mozliwos¢
zarezerwowania miejsca w PCP ,B”. Rezerwacji mozna dokona¢ osobiscie,

telefonicznie lub e-mailowo.




10.
11.

Iv.

Podczas korzystania z PCP ,B” Pracownik zobowigzany jest do przestrzegania godzin
rezerwacji dokonanych przez innych Pracownikow.

Jeéli Pracownik naukowo-dydaktyczny rezerwujacy PCP ,B” nie zgtosi sig do 15 minut
od godziny przez siebie wyznaczonej, to rezerwacjg uznaje sig za niewazna.
Pierwszenstwo korzystania z PCP ,C” maja studenci niewidomi i niedowidzacy.
Uzytkownik nie moze za rezerwowac miejsca w PCP ,A", ,C"i ,D".

W Czytelni Gtéwnej znajduje sie Pokéj Pracy Grupowej (zwany dalej PPG).
Korzystanie z PPG odbywa sie na zasadzie pierwszenstwa. Nie ma mozliwosci

wczesniejszego rezerwowania miejsca w PPG.

Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna:
Wypozyczanie miedzybiblioteczne odbywa sig na zasadzie wzajemnosci.
Biblioteka Krakowskiej Akademii organizuje dostep do zbiorow  bibliotek
zamiejscowych zlokalizowanych na  terenie Polski droga  wypozyczen
miedzybibliotecznych.
Z Wypozyczalni Miedzybibliotecznej moga korzystac osoby posiadajace wazne konto
biblioteczne.
Warunkiem przyjecia zamdwienia jest brak poszukiwanych materiatow w krakowskich
bibliotekach.
Zamoéwienie na sprowadzenie materiatéw bibliotecznych z innych bibliotek nalezy
ztozyc:
e osobiscie, wypetniajac formularz (Zatacznik nr 4e),
e e-mailowo, wysytajac zamdwienie na adres wypmb@afm.edu.pl.
Uzytkownik zobowigzuje sie do pokrycia kosztéw zwigzanych z realizacjg zamowienia,
gdy inne biblioteki zrealizujg zamdwienie odptatnie.
Na formularzu zamdwienia powinny byé¢ uwzglednione mozliwie szczegdtowe dane
bibliograficzne zamawianej pozycji zaleznie od jej typu:
a) przy zaméwieniu ksigzek (wydawnictw zwartych):

- nazwisko i imie autora;

- tytut;

- miejsce wydania, wydawnictwo i rok wydania (z zaznaczeniem, czy chodzi

wytacznie o konkretne wydanie);

b) przy zamdwieniu kopii artykutéw z czasopism i innych wydawnictw ciggtych:

- pelny tytut czasopisma;

- rok, tom, numer oraz strony, na ktérych znajduje sig artykut (dla kazdego

artykutu nalezy wypetni¢ osobny formularz zamdwienia);

- nazwisko autora i tytut artykutu;
c) przy zamowieniu sprawozdan z konferencji lub SYympozjow:

- nazwa konferencji wraz z okreéleniem jej charakteru (miedzynarodowa,

regionalna, branzowa itp.), numer konferencji (jesli jest nim oznaczona),
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nazwa organizatora konferencji;
- rok i miejsce opublikowania materiatéw konferencyjnych.
O mozliwosci odbioru zamdéwionych materiatéw Uzytkownik powiadamiany jest pocztg
elektroniczna.
Sprowadzane przez Wypozyczalnig Miedzybiblioteczng materiaty  biblioteczne
udostepnia sie wytacznie na miejscu. Odbitki kserograficzne wydaje sie na wiasnosc.
Pliki z artykutami przesyfa sie pocztg elektroniczna.
Z wypozyczonych materiatéw bibliotecznych Uzytkownik moze korzystaC przez czas
okreélony przez biblioteke wypozyczajaca. Chec prolongaty nalezy zgtosi¢ najpozniej
na 7 dni przed uplywem terminu zwrotu.
Jezeli Uzytkownik nie zgtosi sie¢ po zamdwione dzieta, Biblioteka moze obcigzy¢ go
kosztami zwigzanymi z ich sprowadzeniem oraz pozbawi¢ prawa Korzystania
z Wypozyczalni Miedzybibliotecznej.
Pracownicy Krakowskiej Akademii, ktérzy zamierzaja pokry¢ koszty sprowadzenia
materiatow z funduszu badan witasnych lub innych, zobowigzani sa dotgczy¢ do
saméwienia odwiadczenie z podpisem i pieczecia Kanclerza Krakowskiej Akademii
o0 zabezpieczeniu srodkow.
Biblioteka Krakowskiej Akademii wypozycza swoje zbiory innym bibliotekom na okres
jednego miesigca. Istnieje mozliwosé przedtuzenia terminu zwrotu.
Wypozyczeniu miedzybibliotecznemu nie podlegaja:
a) czasopisma (wykonuje si¢ odbitki kserograficzne lub skany zamawianych
artykutow);
b) zbiory specjalne;
c) dzieta zachowane w ztym stanie;
d) materiaty z ksiggozbioru udostgpnianego w Czytelniach.
Zamiast wypozyczenia oryginatu Biblioteka moze wykona¢ kserokopie lub skan
zamawianych dokumentéow na koszt zamawiajacego zgodnie z obowigzujacym

Cennikiem optat (Zatgcznik nr 2).

Czytelnia Czasopism:

Z Czytelni Czasopism korzysta¢ mogg wszyscy zainteresowani,

Uzytkownicy Czytelni Czasopism maja obowiazek:

a) zapoznania sie z ,Regulaminem udostepniania zbioréw Biblioteki Krakowskiej
Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego”;

b) pozostawienia w szatni lub szafkach bibliotecznych okry¢ wierzchnich, parasoli,
plecakéw oraz toreb (w tym toreb na sprzet elektroniczny);

c) wyciszenia telefonéw komérkowych;

d) wpisania sie:‘do zeszytu odwiedzin;

e) zgloszenia bibliotekarzowi wnoszonych materiatéw oraz okazania ich przy

wychodzeniu z Czytelni Czasopism;




f) odktadania wykorzystanych czasopism w wyznaczonych miejscach;

g) oddania materiatdw bibliotecznych w stanie nieuszkodzonym (zabrania sig
podkredlania i notowania w czasopismach) oraz zgtaszania zauwazonych brakow
bibliotekarzowi;

h) zachowania ciszy;

i) przestrzegania zakazu spozywania positkow i napojow.

3. W Czytelni Czasopism udostepniane sg:

a) aktualne roczniki czasopism biezacych;

b) wczeéniejsze roczniki czasopism biezacych i czasopisma archiwalne, ktore nalezy
zamowi¢ przez katalog OPAC.

4, Do Czytelni Czasopism mozna zamoéwi¢ z magazynu jednorazowo 20 rocznikow
czasopism.
5. Materialy udostepniane w Czytelni Czasopism moga by¢ kserowane lub skanowane

tylko na terenie Biblioteki.

V1. Korzystanie ze zbiorow elektronicznych

1. Dostep do licencjonowanych baz danych i licencjonowanych zasobdw petnotekstowych
odbywa sie zgodnie z warunkami licencji.

2. Szczegotowe informacje dotyczace udostepniania poszczegolnych baz danych
zamieszczane sg W portalu internetowym Biblioteki Krakowskiej Akademii.

3. Korzystanie z zasobéw elektronicznych nie moze narusza¢ warunkéw umow
licencyjnych oraz zapisow Ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4
lutego 1994 (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1191; zm.: Dz. U. z 2018 r. poz. 1293 i poz.
1669), w szczegodlnosci:

a) zrédla elektroniczne udostepniane przez Biblioteke moga by¢ wykorzystywane
przez uzytkownikéw wytacznie dla wiasnych potrzeb naukowych, edukacyjnych i
poznawczych,

b) liczba jednorazowo pobieranych artykutéw, rozdziatbw powinna odpowiadac
rzeczywistym potrzebom wynikajacym z pracy naukowej lub naukowo-
dydaktycznej,

c) zabronione jest: masowe drukowanie i/lub kopiowanie catych numerow
czasopism, materiatéw konferencyjnych, ksiazek; publikowanie licencjonowanych
zasobdw w catosci lub czedci; uzywanie oprogramowania do automatycznego
wyszukiwania i pobierania zawartosci; sprzedaz, odsprzedaz i inne komercyjne
wykorzystanie materiatéw bedacych przedmiotem licencji.

4, Mozliwoé¢ korzystania z dostepéw zdalnych do baz danych administrowanych przez
Biblioteke (Zatacznik nr 4d) posiadajg wylacznie uzytkownicy z aktywnym kontem
bibliotecznym.

5. Zabronione jest udostepnianie kont dostepu zdalnego (zwlaszcza loginu i hasta)
osobom trzecim.
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6. W przypadku wygasdniecia stosunku pracy z Krakowska Akademig lub ukonczenia

studiéw i podpisania karty obiegowej zdalny dostep do zrédet elektronicznych ulega
odlgczeniu/dezaktywacji.

Nieprzestrzeganie zasad i warunkéw korzystania z baz danych moze spowodowac
zablokowanie dostepu oraz natozenie kar finansowych.

Nieprawidtowe uzytkowanie zasobdéw elektronicznych jest podstawg do pozbawienia

uprawnien do korzystania z tych zasobow.

VII. Zasady przetwarzania danych osobowych w Bibliotece Krakowskiej

Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego

1.

Administratorem danych osobowych jest Krakowska Akademia im. Andrzej Frycza
Modrzewskiego w Krakowie, ul. Gustawa Herlinga Grudzinskiego 1, 30-705
Krakow.

Krakowska Akademia powofata Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym
mozna sie skontaktowa¢ w przypadku jakichkolwiek pytan lub uwag dotyczacych
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, przy ul. Gustawa Herlinga-
Grudzinskiego 1w Krakowie lub za posrednictwem adresu e-mail:

iodo@afm.edu.pl.

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu:
- umozliwienia zatozenia konta bibliotecznego albo uaktywnienia konta
bibliotecznego w Bibliotece Krakowskiej Akademii, uprawniajacego do wypozyczania
materiatébw bibliotecznych na zewnatrz lub do korzystania z nich na miejscu w
Czytelni;
- realizacji wypozyczen miedzybibliotecznych;
- powiadomienia uzytkownika (poprzez poczte elektroniczna, kontakt telefoniczny) o
dostepnoséci zarezerwowanych materiatéw bibliotecznych;
- kontaktu z uzytkownikiem (poprzez poczte elektroniczng, kontakt telefoniczny lub
tradycyjnie listem poprzez Poczte Polskg) i przekazania mu informacji m. in. o
uptywajacym terminie zwrotu wypozyczanych materiatdbw  bibliotecznych, o
nieoddanych w terminie materiatach bibliotecznych i wynikajacych z tego karach
regulaminowych;
- umozliwienia osobie upowaznionej odbioru materiatéw bibliotecznych w imieniu
uzytkownika Biblioteki.
Podanie danych osobowych jest warunkiem zatozenia konta bibliotecznego badz
uaktywnienia konta bibliotecznego. Podanie danych osobowych ujetych w
deklaracji zapisu jest dobrowolne, jednak konsekwencja ich niepodania bedzie
brak mozliwosci korzystania z Biblioteki Krakowskiej Akademii.
Dane osobowe beda przechowywane przez okres:
- dla danych osobowych przetwarzanych w celu udostgpniania i wypozyczania
materiatéw bibliotecznych - przez okres korzystania z materiatow bibliotecznych, a nie
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wiecej niz 2 lata od konca roku, w ktérym uzytkownik ostatni raz korzystat z Biblioteki
Krakowskiej Akademii, pod warunkiem, ze nie jest wobec niej zadtuzony;

- dla danych przetwarzanych w celu dochodzenia ewentualnych roszczen prawnych
- do czasu przedawnienia roszczenia lub do zakonczenia postepowania zwigzanego z
dochodzeniem roszczenia;

- dla danych przetwarzanych na podstawie zgody Uzytkownika - do czasu
wycofania tej zgody.

6. Dane osobowe beda czesciowo przetwarzane w sposéb zautomatyzowany
(zautomatyzowane wysytanie pocztg elektroniczng przypomnien o terminie zwrotu
wypozyczonego materiatu bibliotecznego oraz upomnien, wykonywanie transakcji
wypozyczeni / zwrotdow w systemie bibliotecznym KOHA) oraz tradycyjnie -
realizacja zamowien zlozonych elektronicznie do Biblioteki, wypozyczalni
miedzybibliotecznej i czytelni.

7. Uzytkownik Biblioteki KAAFM posiada prawo do cofniecia zgody w dowolnym
momencie bez wpltywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano

na podstawie zgody przed jej cofnieciem. Wycofanie zgody na przetwarzanie

danych osobowych mozna przesta¢ e-mailem na adres: iodo@afm.edu.pl.

8. Uzytkownik Biblioteki KAAFM posiada prawo do: dostepu do tresci swoich danych
oraz ich sprostowania, a takze prawo do usuniecia, ograniczenia przetwarzania,
przenoszenia, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania — w przypadkach i na
warunkach okreslonych w Rozporzadzeniu 0Ogoélnym (RODO). Aby sprostowac
dane, nalezy o tym fakcie powiadomi¢ Biblioteke Krakowskiej Akademii w celu
wprowadzenia zmian przez uprawnionych pracownikow.

9. Uzytkownik Biblioteki KAAFM ma prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych gdy uzna, ze przetwarzanie Pani/Pana danych

osobowych narusza przepisy Rozporzadzenia Ogdlnego (RODO).

Sprawy nieuregulowane postanowieniami niniejszego regulaminu rozstrzyga Dyrektor
Biblioteki Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego.

Biblioteka Krakowskiej Akademii zastrzega sobie prawo do zmian w regulaminie i
powiadamiania o tym uzytkownikéw poprzez strone internetowg oraz media

spotecznosciowe Biblioteki.



Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia Kanclerza Krakowskiej Akademii im. Andrzeja

Frycza Modrzewskiego Nr 23/2018

Cennik optat pobieranych w Bibliotece Krakowskiej Akademii im. Andrzeja
Frycza Modrzewskiego
1. Ustala sie nastepujace optaty pobierane w Bibliotece Krakowskiej Akademii
im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego:
a) jednorazowa opfata wpisowa - 10 zk;
b) jednorazowa optata wpisowa dla aplikantow radcowskich — 20 zi;
c) optata za duplikat karty bibliotecznej - 15 zk;
d) oplata za nieterminowy zwrot dokumentu bibliotecznego - 20 gr za kazdy dzien;
e) optata kserograficzna jednostronna, format A4 — 20 gr;
f) opfaty, o ktérych mowa w ust. 1, uiszcza sie w Bibliotece, w godzinach otwarcia
Wypozyczalni, ale nie pézniej niz na 15 minut przed jej zamknieciem.
2. Osoby, ktére nie uiscity w terminie oplaty za nieterminowy zwrot materiatow
bibliotecznych oraz nie reagujg na wezwanie do zaptaty kierowane drogg telefoniczng,
pocztg elektroniczng Iub tradycyjng, beda zgtaszane do Krajowego Rejestru

Diuznikow.




Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Kanclerza Krakowskiej Akademii im. Andrzeja
Frycza Modrzewskiego Nr 23/2018

Regulamin korzystania z komputeréow znajdujacych sie

w Bibliotece Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego
Z komputeréw znajdujacych sie w Bibliotece moga korzystaC wszyscy
zainteresowani.
Uzytkownicy zobowigzani sg do korzystania z komputerow wytacznie w celach
naukowych, badawczych i edukacyjnych. Komputery nie moga by¢ wykorzystywane
do tworzenia, gromadzenia, prezentowania lub rozpowszechniania materiatéw o
treéci obrazajacej uczucia innych (pornografia, tresci rasistowskie itp.).
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za materiaty pozostawione na dyskach. Pliki
zapisywane przez Uzytkownikéw sa systematycznie usuwane.
Zabronione jest wykonywanie czynnoéci naruszajacych prawa autorskie tworcow
lub dystrybutoréw oprogramowania oraz baz danych.
W korzystaniu z baz danych mogg wystapi¢ ograniczenia, dotyczace gtownie ilosci
pobieranych materiatéw, wynikajace z warunkéw umow licencyjnych.
Uzytkownikom zabrania sig:
- instalowania na komputerach wtasnego oprogramowania;
- dokonywania jakichkolwiek napraw, konfigurowania sprzetu, przetaczania lub

odlaczania klawiatur, monitorow, myszek, rozkrecania jednostek centralnych;
- korzystania z gier komputerowych i komunikatoréw.
Stanowiska komputerowe znajdujace sie w Wypozyczalni stuza wytacznie do korzystania
z katalogu OPAC Biblioteki Krakowskiej Akademii.
Uzytkownicy zobowigzani sg informowac bibliotekarza o:

wszystkich zauwazonych uszkodzeniach sprzetu;
- powiadomieniach o obecnosci wiruséw;

nieprawidtowosciach w pracy komputera.

9.Za wszelkie zniszczenia sprzetu wynikajace z nieprawidtowej obstugi badz

10.

1.

12.

13.

dziatan celowych odpowiedzialnos¢ ponosi Uzytkownik korzystajgqcy ze sprzetu.
Za szkody powstate w wyniku nieprawidlowego oraz niezgodnego z przepisami
i licencjami uzytkowania zasobdéw elektronicznych lub ich celowego zniszczenia
odpowiada Uzytkownik.

Osoby uprawnione (bibliotekarz lub administrator sieci) maja prawo do
monitorowania pracy Uzytkownikow.

Pracownicy Biblioteki maja prawo do przerwania pracy Uzytkownikowi, jezeli uznaja,
ze wykonuje on czynnosci niepozadane, nawet jesli nie sg one uwzglednione
w niniejszym Regulaminie.

Biblioteka Krakowskiej Akademii nie ponosi odpowiedzialnoéci za szkody

wynikte z niewtasciwej pracy programu lub sprzetu.




Zalacznik nr 4a do Zarzadzenia Kanclerza Krakowskiej Akademii im. Andrzeja
Frycza Modrzewskiego Nr 23/2018

DEKLARACJA STUDENTA / PRACOWNIKA [zAZNACZ WEASCIWE]
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tryb studiéw*: stacjonarne / niestacjonarne / podyplomowe / doktoranckie / aplikant radcowski  (zaznacz wiasciwe)
forma zatrudnienia**: etatowy / nieetatowy [zaznacz wtasciwe)

uczelnia: Krakowska Akademia / Politechnika Krakowska / Uniwersytet Jagiellonski [zaznacz wtasciwe]

* - wypelniajg wylacznie studenci  ** - wypelniajg wylacznie pracownicy

Oswiadczam, iz zapoznatem/am sig z obowigzujgcym regulaminem i cennikiem optat Biblioteki, akceptuje je i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu korzystania z materiatéw bibliotecznych Biblioteki Krakowskiej Akademii im.

Andrzeja Frycza Modrzewskiego, na pedstawie Statutu Krakowskiej Akademii (§40 ust.2), Regulaminu Biblioteki oraz zgodnie z klauzula informacyjna
dostepna w siedzibie Biblioteki, na stronie internetowej Biblioteki oraz w Regulaminie Biblioteki.

Krakow, dnia.....ccccvviecennneinannn. czytelny podpis:  .ocvceeieieniie e



Zalacznik nr 4b do Zarzadzenia Kanclerza Krakowskiej Akademii im. Andrzeja
Frycza Modrzewskiego Nr 23/2018

Biblioteka Krakowskiej Akademii

z im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego
2 ul. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego 1, 30-705 Krakow
% telefon 12 252 44 11, 252 44 12
%_ wypozyczalnia@afm.edu.pl
A

Krakow, dnia

UPOWAZNIENIE STALE

upowazniam Pana/Panig

legitymujacego/legitymujaca  sie  dowodem tozsamosci 0 numerze  serii

........................................................... do odbioru i zwrotu zamdéwionych przeze mnie

materiatéw bibliotecznych w Bibliotece Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza

Modrzewskiego.

czytelny podpis osoby upowaznionej

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 roku oraz zgodnie z klauzulg informacyjna dolgczona do niniejszej zgody,

wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych w celu wykonania czynnosci
objetych niniejszym upowaznieniem.

(miejscowosé, data) (wiasnoreczny, czytelny podpis osoby upowaznionej)

Q_&w\ I




INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych (...) (,,Rozporzgdzenie Ogdlne”) Krakowska Akademia im. Andrzeja Frycza
Modrzewskiego informuje, ze:

1.

2

10.

11.

Administratorem Pana(i) danych osobowych jest Krakowska Akademia im. Andrzeja Frycza
Modrzewskiego z siedzibg przy ul. Gustawa Herlinga-Grudzifiskiego 1, 30-705 Krakow.

W Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego zostal powotany Inspektor
Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna skontaktowaé sie droga elektroniczng na adres
e-mail: iodo@afm.edu.pl.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu wykonania czynnosci objetych niniejszym
upowaznieniem na podstawie Pani/Pana zgody.

Pana/Pani dane osobowe bgdg przetwarzane przez okres korzystania z zasobéw Biblioteki
Krakowskiej Akademii przez uzytkownika.

Dostgp do Pani/Pana danych posiadaja upowaznieni przez administratora pracownicy i
wspolpracownicy, ktérzy muszag mieé dostgp do tych danych, aby wykonywaé swoje
obowigzki.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, a ich przetwarzanie przez
Krakowska Akademi¢ jest niezbedne do wykonania czynnosci objetych niniejszym
upowaznieniem.

Posiada Pani/Pan prawo do: dostgpu do tresci swoich danych oraz ich sprostowania, a takze
prawo do usunigcia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia, wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania — w przypadkach i na warunkach okreslonych w Rozporzadzeniu Ogdlnym.
Pana/Pani dane osobowe nie be¢da przekazywane do pafstwa trzecich oraz organizacji
migdzynarodowych.

Pani/Pana dane nie bgda przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg poddawane
profilowaniu.

Posiada Pani/Pan prawo do wycofania zgody w dowolnym momencie, przy czym wycofanie
zgody nie wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania danych dokonanego przed jej
wycofaniem. Wycofanie zgody na przetwarzanie danych osobowych mozna przestaé e-
mailem na adres: iodo@afm.edu.pl. Wycofanie zgody moze oznacza¢ niemoznoéé dokonania
czynnosci objetych niniejszym upowaznieniem.

Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego ochrony danych osobowych.

Potwierdzam, ze zapoznalem(am) si¢ z powyzszymi informacjami i przyjmuje je do
wiadomosci.

(miejscowosc, data) (wlasnorgezny, czytelny podpis osoby upowaznionej)




Zalacznik nr 4c do Zarzadzenia Kanclerza Krakowskiej Akademii im. Andrzeja

Frycza Modrzewskiego Nr 23/2018

Krakow, dnia .....cccoveeeennn.

numer albumu/karty bibliotecznej

PODANIE 0 ROZLOZENIE NALEZNOSCI NA RATY

Uprzejmie prosze o roztozenie na raty naleznosci za nieterminowy zwrot
materiatow wypozyczonych z Biblioteki Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza

Modrzewskiego.

podpis studenta

[wypetnia pracownik Biblioteki]
Potwierdzenie Wypozyczalni

Naleznoset: .ooovvviiiienn, PLN

podpis pracownika biblioteki

Liczba rat i ich wysokos¢:




Zalacznik nr 4d do Zarzadzenia Kanclerza Krakowskiej Akademii im. Andrzeja
Frycza Modrzewskiego Nr 23/2018

Biblioteka Krakowskiej Akademii
im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego
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KARTA REJESTRACYJNA USLUGI ZDALNEGO DOSTEPU DO ZASOBOW ELEKTRONICZNYCH

imie i nazwisko

numer albumu (studenci KAAFM)

numer karty hiblioteczne] (pracownicy KAAFM)

adres e-mail

O EBSCO [OEMIS POLSKA* [ SCIENCE DIRECT i SCOPUS [ SPRINGERLINK
OO WILEY ONLINE LIBRARY (pracownicy KAAFM]

[0 WEB OF SCIENCE [wymaga samodzielnego zatozenia konta z komputera bibliotecznego)

* konieczne jest podanie adresu e-mail w domenie uczelniane;j

Oswiadczam, iz:

Zohowiazuje sie do:

o przestrzegania warunkéw uméw licencyjnych i praw autorskich ([umowy licencyjne zabraniaja
m.in.: systematycznego drukowania i/lub kopiowania catych numerdw czasopism, materiatow
konferencyjnych, ksiazek; publikowania licencjonowanych zasobéw w catosci lub czesci;
uzywania oprogramowania do automatycznego wyszukiwania i pobierania zawartosci;
sprzedazy, odsprzedazy i innego komercyjnego wykorzystania materiatéw bedacych
przedmiotem licencji)

o Kkorzystania ze Zrédet elektronicznych tylko dla wtasnych potrzeb naukowych, edukacyjnych i
poznawczych,

» nieudostepniania kont dostepu zdalnego (zwtaszcza loginu i hasta) osobom trzecim.

Przyjmuje do wiadomosci, Ze nieprzestrzeganie zasad i warunkéw korzystania z baz moze
spowodowac zablokowanie dostepu oraz natozenie kar finansowych.

O Zapoznatam/em sie z obowigzujacym regulaminem Biblioteki, akceptuje go i zobowiazuje sie do
jego przestrzegania.

O Wyrazam zgode na przestanie mi droga elektroniczna danych umozliwiajacych korzystanie z
zaznaczonych powyzej baz danych oraz informacji o przedtuzeniu lub dezaktywacji dostepu do
baz.

O Wyrazam zgode na przekazanie danych niezbednych do utworzenia kont dostepu zdalnego
innym podmiotom.




O Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w niniejszym formularzu
rejestracyjnym w celu realizacji zadan zwiazanych z obstuga uzytkownikow Biblioteki, zgodnie
ze Statutemn Krakowskiej Akademii (§ 40 ust. 2).

data podpis uzytkownika podpis osoby przyjmujacej




Zatacznik nr 4e do Zarzadzenia Kanclerza Krakowskiej Akademii im. Andrzeja

Frycza Modrzewskiego Nr 23/2018

WYPOZYCZALNIA MIEDZYBIBLIOTECZNA. FORMULARZ

ZAMOWIENIA

imie i nazwisko

O student O doktorant [ pracownik

numer albumu (studenci KAAFM)

numer karty bibliotecznej [pracownicy KAAFM)

telefon kontaktowy i adres e-mail

ksiazka, materiaty konferencyjne

autor

Tytut

miejsce, rok wydania, wydawnictwo

autor i tytut czesci (wypetnij, jesli chcesz zamawic kopie fragmentu publikacji)

czasopismo, artykut z czasopisma

tytut czasopisma

rok, vol., nr, s.

autor i tytut artykutu

Publikacja przypuszczalnie znajduje sie w Bibliotece (wypetnij, jeéli znasz lokalizacje)

Wszystkie sprowadzane ksigzki udostepniane sa wytacznie w Czytelni Gtdwne;.

data i podpis uzytkownika

nrzamowienia

data zamoéwienia

data zwrotu

z KAAFM/ dla KAAFM

ksiazka/skan ksiazki

czasopismo/skan czasopisma

zrealizowane/niezrealizowane
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